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VSI VILNIAUS KOMUNALINIU PASLAUGU MOKYKLOS
KAISIADORIU SKYRIAUS NUOSTATAI

| SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Kaisiadoriy skyrius (toliau - Skyrius) — Vilniaus komunaliniy paslaugy mokyklos
skyrius, kuris néra juridinis asmuo. Skyriaus veikla finansuojama i§ Lietuvos Respublikos valstybés
biudzeto ir kity valstybés 1Sy fondy.

2. Kaisiadoriy skyriaus nuostatai reglamentuoja Skyriaus funkcijas, veikla, valdyma.

3. Skyriaus paskirtis — teikti pirminj ir tgstinj profesinj mokyma, vidurinj ir pagrindinj
ugdyma.

4. Skyriuje organizuojamas mokiniy ugdymas pagal pagrindinio ugdymo programos
antraja dalj bei vidurinio ugdymo programg su profesinio mokymo programa.

5. Skyrius savo veikloje vadovaujasi Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos
Respublikos civiliniu kodeksu, Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos Respublikos
Vyriausybés nutarimais, Lietuvos Respublikos vieSyjy jstaigy jstatymu, Lietuvos Respublikos
Svietimo jstatymu, Lietuvos Respublikos profesinio mokymo jstatymu, Lietuvos Respublikos
buhalterinés apskaitos jstatymu, Lietuvos Respublikos valstybés ir savivaldybiy turto valdymo,
naudojimo ir disponavimo juo jstatymu, Svietimo, mokslo ir sporto ministerijos teisés aktais, kitais
teisés aktais ir jstatais ir Vilniaus komunaliniy paslaugy mokyklos jstatais bei KaiSiadoriy skyriaus
nuostatais (toliau Nuostatai).

6. Skyrius pavaldus mokyklos direktoriui, vykdo jo ir pavaduotojo ugdymui
Jpareigojimus ir pavedimus Siais nuostatais nustatyty funkcijy ribose.

7. Skyriaus pagrindiné veiklos sritis — Svietimas.

8. Skyriaus pagrindiné $vietimo veikla — profesinis mokymas.

9. Skyriaus kitos $vietimo veiklos riiSys pagal Ekonominés veiklos rasiy klasifikatoriy
(EVRK 2 red.), patvirtintg Statistikos departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés
generalinio direktoriaus 2007 m. spalio 31 d. jsakymu Nr. D]-226 ,,D¢l Ekonominés veiklos riisiy
klasifikatoriaus patvirtinimo* (toliau — Ekonominés veiklos rasiy klasifikatorius (EVRK 2 red.):

9.1. pagrindinis ugdymas (85.31.10);

9.2. vidurinis ugdymas (85.31);

9.3. kitas mokymas (85.5);

9.4. sportinis ir rekreacinis Svietimas (85.51);

9.5. kultiirinis Svietimas (85.52);

9.6. vairavimo mokykly veikla (85.53);

9.7. kitas, niekur kitur nepriskirtas Svietimas (85.59);

9.8. Svietimui budingy paslaugy veikla (85.60).

9.9. skyriaus nepagrindiné veiklos sritis — kita, ne §vietimo veikla.

10. skyriaus kitos, ne Svietimo veiklos raSys pagal Ekonominés veiklos risiy
klasifikatoriy (EVRK 2 red.):

10.1. vienmeciy augaly auginimas (01.1);

10.2. daugiameciy augaly auginimas (01.2);

10.3. Zemés tkiui budingy paslaugy ir derliaus apdorojimo veikla (01.6);
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10.4. kita mazmenin¢ prekyba ne parduotuvése, kioskuose ar prekyvietése (47.99);

10.5. kita apgyvendinimo veikla (55.9);

10.6. pagaminto valgio tiekimas renginiams ir kity maitinimo paslaugy veikla (56.2);

10.7. kity maitinimo paslaugy teikimas (56.29);

10.8. nuosavo ar nuomojamo nekilnojamo turto nuoma ir eksploatavimas (68.20).

11. Mokymo kalba — lietuviy.

12. Skyriuje mokymas vykdomas pagal pagrindinio, vidurinio ugdymo, formaliojo
pirminio ir testinio bei neformaliojo profesinio mokymo programas, iSduodami kvalifikacijg ir
mokymosi pasiekimus jteisinantys dokumentai.

13. Mokymosi formos ir budai:

13.1. grupinio mokymosi forma, kasdieninis mokymo proceso organizavimo bidas;

13.2. pavienio mokymosi forma, savarankisko mokymosi proceso organizavimo biidas.

14. Profesinio mokymo organizavimo formos:

14.1. mokykliné profesinio mokymo organizavimo forma;

14.2. pameistrystés profesinio mokymo organizavimo forma.

15. Skyriaus buveinés adresas Kaisiadorys, Girelés g. 57.

11 SKYRIUS

SKYRIAUS VEIKLOS TIKSLAS, UZDAVINIAI IR FUNKCIJOS

16. Skyriaus tikslas — tenkinti viesuosius interesus vykdant §vietimo ir profesinio mokymo
veikla, padéti asmeniui jgyti pagrindinj ir vidurinj iSsilavinima, kvalifikacijg ir (ar) kompetencijas,
atitinkancias Siuolaikinj mokslo, technologijos, ekonomikos ir kultiiros lygj, padedan¢ias jam
jsitvirtinti ir konkuruoti kintan¢ioje darbo rinkoje.

17. Skyriaus uzdaviniai:

17.1. teikti formalyjj pirminj ir t¢stinj, neformalyjj profesinj mokyma;

17.2. teikti mokiniams kokybiSkg antrosios dalies pagrindinj i$silavinima;

17.3. teikti mokiniams kokybiSkg vidurinj iSsilavinimg kartu mokantis profesijos dalyky;

17.4. uztikrinti valstybinés ir uzsienio kalby mokéjima, informacinj raStinguma,;

17.5. sudaryti sglygas kvalifikacijai tobulinti ir persikvalifikuoti;

17.6. tenkinti mokiniy pazinimo, ugdymosi ir saviraiskos poreikius;

17.7. sudaryti saglygas mokiniams i$siugdyti bendrasias ir kvalifikacijy kompetencijas;

17.8. plétoti bendradarbiavimg su darbdaviais ir socialiniais partneriais.

18. Skyriaus funkcijos:

18.1. jgyvendinti profesinio mokymo programas;

18.2. vykdyti pagrindinio ugdymo antrosios dalies ir vidurinio ugdymo su profesijos
mokymu programas, uztikrinant jy kokybe;

18.3. vykdyti pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimg, brandos egzaminus
Svietimo, mokslo ir sporto ministro nustatyta tvarka;

18.4. koordinuoti Skyriaus bendrojo ugdymo ir profesijos mokytojy metodiniy grupiy
veikla;

18.5. aprobuoti Skyriaus bendrojo ugdymo ir profesijos mokytojy parengtus teminius
planus, metodines priemones ir kt.;

18.6. profesinj mokyma organizuoti ir profesinio mokymo programas rengti pagal
Profesinio mokymo jstatyme, Svietimo jstatyme, Lietuvos Respublikos nejgaliyjy socialinés
integracijos jstatyme ir kituose teisés aktuose nustatytus reikalavimus;

18.7. organizuoti Skyriaus mokymo ir ugdymo process;
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18.8. sudaryti sglygas Skyriuje veikti mokiniy organizacijoms, padedancioms tenkinti
saviraiSkos ir saviugdos poreikius;

18.9. teikti informacing pagalba, uztikrinti profesinio orientavimo paslaugy teikima;

18.10. sudaryti salygas Skyriaus darbuotojams tobulinti kvalifikacija;

18.11. atlikti Skyriaus vidaus vertinima;

18.12. uztikrinti teisés aktuose nustatytus reikalavimus atitinkancig sveika, saugia
mokymosi ir darbo aplinka;

18.13. uztikrinti profesinio ir bendrojo ugdymo mokymo kokybe;

18.14. viesai skelbti informacijg apie Skyriaus veiklg teisés aktuose nustatyta tvarka;

18.15. inicijuoti socialing parama socialiai remtiniems mokiniams;

18.16. jvertinti mokiniy specialiuosius ugdymosi poreikius, skirti specialyji ugdyma
teisés akty nustatyta tvarka;

18.17. organizuoti tévy (rlipintojy) pageidavimu papildomas paslaugas (gilesniam
profesijos pazinimui teikti papildomg informacijg, organizuoti ekskursijas j jmones ir kita).

111 SKYRIUS
SKYRIAUS TEISES IR PAREIGOS

19. Skyrius jgyvendindamas jam pavestus tikslus ir uzdavinius, turi teise:

19.1. diegti naujas profesinio mokymo programas;

19.2. parinkti mokymo formas, metodus ir mokymosi veiklos biidus;

19.3. kurti naujus mokymo ir mokymosi modelius, uZztikrinan¢ius kokybiska mokymo
paslaugy teikima;

19.4. mokymo tikslais naudotis jam pavestu turtu teisés aktuose nustatyta tvarka;

19.5. sudaryti triSales profesinio mokymo sutartis su jmonémis dél praktinio mokymo ir
praktikos vykdymo bei prisiimti jsipareigojimus teisés aktuose nustatyta tvarka;

19.6. teikti profesinio mokymo paslaugas;

19.7. uzmegzti Salies bei tarptautinius rySius su profesinio mokymo ir kitomis $vietimo
jstaigomis, vykdyti Salies ir tarptautinius Svietimo projektus;

19.8. dalyvauti asociacijy veikloje;

19.9. turéti kitas teises, numatytas jstatymuose ir kituose teisés aktuose;

19.10. kreiptis j mokyklos administracijg veiklos organizavimo klausimais, teikti
pasitlymus;

19.11. dalyvauti mokyklos savivaldos veikloje.

20. Skyriaus pareigos:

20.1. vykdyti formalyjj profesinj mokyma pagal licencijuotas profesinio mokymo
programas;

20.2. vykdyti pagrindinio ugdymo antrosios dalies ir vidurinio ugdymo su profesijos
mokymu programas;

20.3. kontroliuoti, kaip bendrojo ugdymo ir profesijos mokytojai vykdo pareigybés
apraSymuose numatytas funkcijas;

20.4. turéti vykdomoms profesinio mokymo programoms reikiama materialing baze.
atitinkancia teisés aktuose nustatytus reikalavimus;

20.5. sudaryti mokiniams ir darbuotojams saugaus mokymosi ir darbo, prieSgaisriniams ir
visuomengs sveikatos saugos reikalavimams atitinkancias salygas;
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20.6. laiku teikti Skyriaus informacija, reikalingg profesinio mokymo sistemai valdyti ir
stebéti,

20.7. jgyvendinti profesinio mokymo programas, vykdyti mokiniy profesinj konsultavima
ir informavimg jsidarbinimo galimybiy klausimais;

20.8. kontroliuoti vidurinio, pagrindinio ugdymo ir profesinio mokymo kokybés
uztikrinimo priemoniy jgyvendinima SKyriuje;

20.9. dalyvauti mokyklos savivaldos veikloje;

20.10. vykdyti kitas pareigas Lietuvos Respublikos jstatymuose ir kituose teisés aktuose
nustatyta tvarka.

IV SKYRIUS

SKYRIAUS VEIKLOS ORGANIZAVIMAS IR VALDYMAS

21. Skyriaus veikla organizuojama pagal:

21.1. direktoriaus patvirtintg [staigos strateginj plang;

21.2. direktoriaus patvirtintg Istaigos metinj veiklos plana;

21.3. direktoriaus patvirtintg Jstaigos vykdomy programy jgyvendinimo plang;

21.4. direktoriaus patvirtintus metinius profesinio mokymo planus;

21.5. direktoriaus patvirtintus profesinio mokymo teorinio praktinio mokymo keitimosi
grafikus;

21.6. direktoriaus patvirtintg kontaktiniy ir nekontaktiniy valandy paskirstyma
mokytojams, etato dydj ir koeficientus;

21.7. direktoriaus patvirtintus mokymo proceso vykdymo tvarkaraséius.

22. Skyriaus vedéjo veikla:

22.1. organizuoja ir koordinuoja Skyriaus veikla;

22.2. rengia jsakymy projektus, susijusius su Skyriaus veikla;

22.3. sudaro darbo grupes, remiantis teisés aktais;

22.4. teisés aktuose nustatyta tvarka profesiniam ir mokymui ir bendrajam ugdymui
naudoja mokyklos turtg, riipinasi intelektiniais, informaciniais iStekliais, uztikrina jy optimaly
naudojima;

22.5. koordinuoja bendrojo ugdymo ir profesijos mokytojy metodiniy grupiy veikla;

22.6. analizuoja ir vertina mokyklos mokiniy bendrojo ugdymo ir profesinio mokymo
rezultatus, bendrojo ugdymo ir profesijos mokytojy veikla, jgyvendina bendrgjj mokiniy ugdyma
gerinancias priemones;

22.7. organizuoja pagrindinio ugdymo programos antrosios dalies, vidurinio ugdymo
programos ir profesinio mokymo programy jsivertinimo procediiras, kartu su direktoriaus
pavaduotoju ugdymui vertina bendrojo ugdymo dalyky ir profesijos mokytojy veikla;

22.8. rupinasi metodinés veiklos organizavimu;

22.9. rupinasi profesijos ir bendrojo ugdymo mokytojy profesiniu tobuléjimu, jy
kvalifikacijos tobulinimu;

22.10. parengia mokymo planus;

22.11. parengia mokymo proceso grafikus;

22.12. parengia praktinio mokymo tvarkara$cius;

22.13. rengia ir teikia pusmeciy ir metines ataskaitas Skyriaus veiklai atskleisti;
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22.14. organizuoja ir dalyvauja vykdant Asmens jgyty kompetencijy vertinimo vykdyma,
pagrindinio ugdymo pasiekimy patikrinimg ir brandos egzaminy vykdyma;

22.15. organizuoja nacionalinius profesinio meistriSkumo konkursus ir dalyvauja jy
vykdyme;

22.16. atstovauja Skyriui mokyklos administracijos posédziuose, pasitarimuose ir kituose
renginiuose;

22.17. inicijuoja ir teikia pasiilymus mokyklos administracijai mokiniy bendrojo
ugdymo ir profesinio mokymo tobulinimo ir kitais klausimais;

22.18. atsako uz Skyriaus funkcijy vykdyma;

22.19. nustatyta tvarka atsiskaito uz savo veikla;

22.20. rengia ir teikia absolventy jsidarbinimo analizg;

22.21. direktoriaus pavedimu atstovauja [staigai kitose institucijose;

22.22. vykdo Kkitas teisés aktuose ir Skyriaus vedéjo pareigybés apraSyme nustatytas
funkcijas.

V SKYRIUS

DARBUOTOJU PRIEMIMAS ] DARBA, JU DARBO APMOKEJIMO TVARKA IR
ATESTACIJA

23. Mokytojai j darbg priimami ir atleidziami i§ jo Svietimo, mokslo ir sporto ministro
nustatyta tvarka. Kiti darbuotojai j darbg priimami ir atleidziami i§ jo Darbo kodekso nustatyta
tvarka. Skyriaus darbuotojy atrankos ir metinés veiklos vertinimo principus nustato Jstaigos taryba
(kolegialus valdymo organas).

24. Su Skyriaus darbuotojais yra sudaromos darbo sutartys ir jiems garantuojamos teisés
aktuose numatytos darbo salygos ir socialinés garantijos.

25. Skyriaus vedéjas, mokytojai, pagalbos mokiniui specialistai tobulina kvalifikacijg ir
atestuojami, S§vietimo, mokslo ir sporto ministro nustatyta tvarka.

VI SKYRIUS
SKYRIAUS MATERIALINIU VERTYBIU NURASYMAS IR REALIZAVIMAS

26. KaiSiadoriy skyrius susidévéjusias ar netinkamas naudoti materialines vertybes nuraso
ir realizuoja Lietuvos Respublikos Vyriausybés nustatyta tvarka pateikiant nuraSymo akta VSI
Vilniaus komunaliniy paslaugy mokykloje sudarytai komisijai.

VIl SKYRIUS
ARCHYVU IR RASTVEDYBOS ORGANIZAVIMO TVARKA

27. KaiSiadoriy skyriaus rastvedyba tvarko ir reikalingg medziaga VS| Vilniaus
komunaliniy paslaugy mokyklos archyvui pateikia mokyklos vidaus darbo taisyklémis nustatyta
tvarka.

VIl SKYRIUS

MOKYMAS KARANTINO, EKSTREMALIOS SITUACIJOS, EKSTREMALAUS
IVYKIO AR [VYKIO, KELIANCIO PAVOJU MOKINIU SVEIKATAI IR
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GYVYBEIL LAIKOTARPIU AR ESANT APLINKYBEMS MOKYKLOJE, DEL
KURIU MOKYMO PROCESAS NEGALI BUTI ORGANIZUOJAMAS
KASDIENIU MOKYMO PROCESO ORGANIZAVIMO BUDU

28. Mokymas karantino, ekstremalios situacijos, ekstremalaus jvykio ar jvykio, kelian¢io
pavojy mokiniy sveikatai ir gyvybei, laikotarpiu (toliau — ypatingos aplinkybés) ar esant
aplinkybéms Skyriuje, dél kuriy mokymo procesas negali biiti organizuojamas kasdieniu mokymo
proceso organizavimo biidu (skyrius yra dalyky brandos egzaminy centras, vyksta remonto darbai
Skyriuje ir kt.), gali buti koreguojamas arba laikinai stabdomas, arba organizuojamas nuotoliniu
mokymo proceso organizavimo budu, atsizvelgiant j ypatingy aplinkybiy ar aplinkybiy Skyriuje,
del kuriy mokymo procesas negali biiti organizuojamas kasdieniu mokymo proceso organizavimo
biidu, pobiid; ir apimtis.

29. Ekstremali oro temperatiira — Skyriaus ir (ar) mokinio gyvenamojoje teritorijoje:

29.1. minus 25 °C ar zemesné — mokiniams, kurie mokosi pagal bendrojo ugdymo
programas, ir mokiniams iki 18 mety, kurie mokosi tik pagal profesinio mokymo programas;

29.2. 30 °C ar aukstesné — mokiniams, kurie mokosi pagal bendrojo ugdymo programas, ir
mokiniams iki 18 mety, kurie mokosi tik pagal profesinio mokymo programas.

30. Profesinis mokymas ir kartu su profesiniu mokymu vykdomas bendrasis ugdymas,
paskelbus valstybés lygio ekstremaligja situacijg ir (ar) karanting Lietuvos Respublikos teritorijoje,
organizuojamas Vvadovaujantis Valstybés lygio ekstremaliosios situacijos operacijy centro
sprendimais, Lietuvos Respublikos Vyriausybés nutarimais ir Svietimo, mokslo ir sporto ministro
jsakymais, reglamentuojanciais Svietimo jstaigy veikla. Jei ypatingomis aplinkybémis gali biiti
gyvendinama praktinio mokymo dalis (profesinj mokymg organizuojant pameistrystés forma
sektoriniame praktinio mokymo centre, realioje darbo vietoje), Skyrius taip pat vadovaujasi
atitinkamam tkio sektoriui nustatytais reikalavimais.

31. Skyrius, atsiradus ypatingoms aplinkybéms, pagal galimybes organizuoja biitinus
veiksmus bendruomenés nariy sveikatai ir gyvybei apsaugoti, patalpoms ir mokymo aplinkai
pritaikyti, jei reikalinga pagal situacija, organizuoja aktualios informacijos, pvz., apie mokiniy
elgseng ir mokymo proceso koregavimg, pagalbos mokiniams, teikimg ir paskelbimg interneto
svetainéje ir patalpose, kuriose vyksta mokymo procesas.

32. Skyrius, nesant valstybés, savivaldybés lygio sprendimy dél profesinio mokymo
proceso organizavimo esant ypatingoms aplinkybéms ar aplinkybéms, dél kuriy mokymo procesas
negali biiti organizuojamas kasdieniu mokymo proceso organizavimo budu, atsizvelgdamas j
susidariusig situacijg ir galimg jos trukme, suderings su mokyklos direktoriumi gali priimti
sprendimus:

32.1. d¢l mokymo proceso koregavimo iki ypatingy aplinkybiy ar aplinkybiy, dél kuriy
mokymo procesas negali biiti organizuojamas kasdieniu mokymo proceso organizavimo biidu,
pabaigos:

32.1.1. pritaikyti tvarkarastj, pvz., numatyti kitokj pamoky pradZios ir pabaigos laika, kita
pamoky eilés seka, kita pamoky trukme (rekomenduojama taikyti ne ilgiau nei ménesiui);

32.1.2. atidéti praktinio mokymo dalies, kuris negali biiti jgyvendinama nuotoliniu btdu,
igyvendinimg toliau vykdant teorinio mokymo dalj;

32.1.3. keisti mokymo vieta;

32.1.4. keisti atostogy datas;

32.1.5. dé¢l laikino neformaliojo vaiky Svietimo programy nevykdymo, jeigu néra tam
tinkamy salygy;
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32.1.6. priimti kitus reikalingus sprendimus, mazinancius / Salinancius pavojy mokiniy
sveikatai Ir gyvybei;

32.2. dél mokymo proceso stabdymo, jei néra galimybés jo koreguoti ar organizuoti
nuotoliniu mokymo proceso organizavimo biidu, sprendzia mokyklos direktorius. Sustabdzius
mokymo procesa ne ilgiau nei 3 darbo dienoms, mokyklos direktorius apie tai per 1 darbo dieng
informuoja savininko teises ir pareigas jgyvendinancig institucija, iSskyrus atvejus, kai sprendimas
taikomas ne daugiau nei 10 proc. mokiniy. Esant biitinybei mokymo procesa stabdyti ilgiau nei 3
darbo dienas, sprendimas dél mokymo proceso stabdymo turi biiti suderintas su savininko teises ir
pareigas jgyvendinanéia institucija. Skyrius stabdydamas mokymo procesa derina priimamus
sprendimus su mokyklos direktoriumi  dél bady, kurie bus taikomi mokiniams mokymosi
praradimams kompensuoti d¢l sustabdyto mokymo proceso;

32.3. mokymo proceso ar jo dalies organizavimo nuotoliniu mokymo proceso
organizavimo budu. Sprendimas mokymo procesa organizuoti nuotoliniu mokymo budu priitmamas
Mokymosi pagal formaliojo Svietimo programas (iSskyrus aukStojo mokslo studijy programas)
formy ir mokymo organizavimo tvarkos apraSo, patvirtinto Lietuvos Respublikos Svietimo, mokslo
ir sporto ministro 2012 m. birZelio 28 d. jsakymu Nr. V-1049 ,Dél Mokymosi pagal formaliojo
Svietimo programas (iSskyrus aukstojo mokslo studijy programas) formy ir mokymo organizavimo
tvarkos apraSo patvirtinimo*, nustatyta tvarka.

33. Taikydamas nuotolinj mokymo proceso organizavimo biidg nuostaty 28 punktu
nurodytais atvejais Skyrius, suderings su mokyklos direktoriumi:

33.1. pasirenka tokig nuotolinio mokymosi aplinka, kuri uztikrina skaitmeninio mokymo
turinio pasiekiamuma ir bendravimg bei bendradarbiavimg mokymo proceso metu realiuoju
(sinchroniniu), vykdomu ne maziau kaip 50 proc. per savait¢ ir / ar nerealiuoju (asinchroniniu)
laiku;

33.2. pasiriipina, kad visi mokiniai turéty prieiga tokiam mokymuisi;

33.3. sudaro darbo grupg¢ nuotoliniam mokymo procesui organizuoti ir koordinuoti, jei
nuotolinis mokymas bus taikomas ilgiau nei savaite;

33.4. Skyrius prireikus sudaro darbo grupe, pavesdamas jai parengti plang dél grjzimo j
jprasta mokymo proceso organizavimo biida.

IX SKYRIUS
NUOSTATU TVIRTINIMAS IK KEITIMAS

34. Skyriaus Nuostaty pakeitimus tvirtina Vilniaus komunaliniy paslaugy mokyklos
direktorius.

35. Skyriaus Nuostatai kei¢iami Vilniaus komunaliniy paslaugy mokyklos direktoriaus ir
(arba) KaiSiadoriy skyriaus vedé¢jo iniciatyva.

X SKYRIUS

SKYRIAUS REORGANIZAVIMAS, PERTVARKYMAS AR LIKVIDAVIMAS

36. Skyrius reorganizuojamas, likviduojamas ar pertvarkomas Lietuvos Respublikos
civilinio kodekso ir kity teisés aktu nustatyta tvarka.




