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VILNIAUS KOMUNALINIU PASLAUGU MOKYKLOS
UGDYMO NUOTOLINIU BUDU TVARKA

I SKYRIUS
BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Nuotolinis mokymas Vilniaus komunaliniy paslaugy mokykloje (toliau — VKPM)
vykdomas vadovaujantis sia Ugdymo nuotoliniu biidu organizavimo tvarka (toliau — Tvarka) ir
naudojantis virtualia mokymosi aplinka profesinéms institucijoms (VPMA), kuri praturtinta
integracijomis su kitomis sistemomis kaip profesine mokymo(si) informacine sistema (PMIS), el.
dienynu (jver¢iy sinchronizavimas i§ VMA | el. dienyng), el. tvarkaras¢iu (VMAK UPIS) ir kt.),
ZOOM platforma skirta sinchroniniam mokymui.

2. Virtuali mokymo(si) aplinka Moodle yra atviro kodo mokymosi valdymo sistema,
leidzianti kurti mokymosi procesui skirtas virtualias aplinkas, kur mokytojas gali skelbti mokymosi
medZiagg, pateikti uzduotis, kurti testus savikontrolei ar Ziniy patikrinimui, inicijuoti bendravima
bei kitas veiklas.

3. VPMA mokymosi proceso organizavimo jrankiai:

3.1. paskatinimy ir pasiekimy jvertinimo;

3.2. interaktyvaus turinio kiirimo;

3.3. aktyvaus mokymosi turinio pateikimo ir komentavimo;

3.4. griztamojo rysio veikloms;

3.5. planavimo ir mokymosi progreso steb¢jimo;

3.6. sinchroninio ir asinchroninio bendravimo priemonés;

3.7. specifinio turinio pateikimo ir kt..

4. Ugdymo nuotoliniu biidu organizavimo tvarka (toliau — Tvarka), tvarkara$ciai,
konsultacijas nuotolinio mokymo jgyvendinimo klausimais teikian¢iy asmeny kontaktai, kita svarbi
informacija suinteresuotoms Salims yra pateikiama VKPM interneto svetainéje (Www.vkpm.It).

5. Grupés vadovas uztikrina mokiniy galimybe prisijungti prie virtualios mokymo(si)
aplinkos. Mokiniai yra supaZindinami su ugdymo nuotoliniu biidu organizavimo tvarka, virtualiy
aplinky naudojimo instrukcijomis, mokymo(si) organizavimo ir vertinimo biidais.

6. Mokymg vykdant miSriu btdu naudojamasi hibridinés klasés sistema, kuria
palaikomos visos populiariausios vaizdo konferencinés ir vaizdo transliavimo platformos: MS
Teams, Zoom, Skype, Vimeo, Cisco Webex, Google Meet, Vimeo, Youtube, vMix ir kt.

7. Tvarkoje naudojamos sgvokos:

7.1. nuotolinis mokymas — mokymo(si) btdas, sudarantis sglygas besimokanciajam jgyti
kompetencijas, Zinias ir jgiidzius virtualioje mokymo(si) aplinkoje sinchronine ir asinchronine
forma;


http://www.vkpm.lt/

7.2. sinchroninis nuotolinis mokymas(is) — mokymo(si) proceso vyksmas tuo paéiu metu
realiame laike. Siuo biidu vykdant nuotolinj mokyma naudojamos $ios technologijos: vaizdo
konferencijos, pokalbiy kambariai ir pan.;

7.3. asinchroninis nuotolinis mokymas(is) — savarankiSkas mokymas(-is) naudojant
mokymosi institucijos paramos sistema. Siuo bidu vykdant nuotolinj mokyma daZniausiai
naudojamos technologijos: vaizdo jrasai, el. medziaga, forumai, el. pastas ir pan.;

7.4. nuotolinis kontaktinis darbas — mokymas, vykstantis virtualioje mokymosi aplinkoje,
kai mokiniai sgveikauja su mokytoju sinchroniniu budu. Tai gali buti pamokos, pratybos,
diskusijos, konsultacijos, individuali parama mokiniams, uzduociy atlikimas ir vertinimas bei Kita
mokymo(si) veikla.

Il SKYRIUS
VIRTUALIOS MOKYMO(SI) APLINKOS KURIMAS

v —

8. VPMA Moodle prizitiri tam paskirtas atsakingas asmuo — Moodle administratorius:

8.1. konsultuoja mokytojus ir mokinius technologijy naudojimo klausimais;

8.2. suteikia prisijungimus ir administratoriaus vaidmenis kitiems (ar sau);

8.3. paruosia VPMA aplinka (kursy kategorijy suktrimas ir nuoseklus administravimas
(papildomy galimybiy (de)aktyvavimas ir pan.);

8.4. paruosia aplinkg naujiems mokslo metams: pasalina nebeaktualius duomenis — senus
junginius 1§ sistemos, pagal poreikj nebeegzistuojanéius naudotojus, atlieka kursy archyvavimg
pagal poreikj.

9. Efektyviam VPMA darbui uztikrinti mokykla:

9.1. numato ir nuosekliai jgyvendina VPMA administravimo veiksmus: prie§ mokslo
metus, pasibaigus mokslo metams/ciklui;

9.2. stebi aplinkos naudojamuma (pvz.: kurso dydis, statistika ir pan.);

9.3. nuosekliai Salina nebeaktualius failus (pvz.: atsargines kopijas, naudotojo ar kurso
failai) ir jkeltus besimokanciyjy darbus;

9.4. nusimato laikotarpj ir kaskart senus jkeltus darbus $alina ar archyvuoja;

9.5. jei yra reikalingi mokiniy darbai ilgg laika, daromi darby archyvai:

9.5.1.faily saugojimo saugyklose (GoogleDrive, ir pan.), 0 Moodle kurse pateikiama tik
nuoroda i juos;

9.5.2.asmeniniame kompiuteryje;

9.5.3.kita.

9.6. vaizdo jrasy talpinimas. Didelés apimties vaizdo jrasai nekeliami:

9.6.1. jie keliami j tam skirtas saugyklas: Youtube kanalg (jame jrasus galima talpinti ne
viesai, o apribojant, kad biity pasiekiami tik nuoroda turintiems asmenims), GoogleDrive, o Moodle
kurse pateikti kaip URL arba jterpta (angl. embed) koda; talpinant specializuotose vaizdo jrasy
saugyklose (pvz.: Youtube, ir pan.) jraSy perzitros grotuvas iSkart prisiderina prie naudotojo
irenginio bei turimo rysio kokybés.

9.7. ,,prisijunge naudotojai“ blokas netraukiamas j aplinkos pagrindinj puslapj — matoma
visiems lankytojams ir aplinkos naudotojams. Norint stebéti kiek dalyviy prisijungg, pakei¢iamos
Sio bloko Teisés, jog buty matoma tik prisijungusiems naudotojams;

9.8. aplinkoje sukuriama erdvé (kursas), kuriame pateikiama pagrindiné informacija
aplinkos naudotojams, instrukcijos, kur kreiptis pagalbos ir pan.;

9.9. aplinkos pagrindiniame puslapyje ,,Skelbimai“ diskusijos forumas, Moodle
administratorius pateikia svarbiausig informacija.



111 SKYRIUS
MOKYMO(SI) MEDZIAGOS RENGIMAS IR TALPINIMAS

10. Nuotolinio mokymo(si) medziaga turi buti parengta naudojant skaitmenines
priemones arba suskaitmeninta (skenuota, fotografuota, filmuota).

11. Mokymo medziaga gali biiti popieriné (pvz., mokiniy turimi vadovéliai, pratyby
sgsiuviniai, technologinés kortelés), taciau uzduotys turéty buti pateiktos virtualioje mokymosi
aplinkoje.

12. Nuotolinio mokymo(si) medziagos sudedamosios dalys:

12.1.  teoriné medziaga (bet kokios formos): skaitmenizuoti dokumentai, nuorodos |
mokymo(si) Saltinius ir pan.;

12.2.  praktinés uzduotys, testai, pratimai ar pan., leidziantys jsivertinti mokiniams
pateiktos medziagos jsisavinimo lygj;

12.3.  savikontrolés klausimai ir uzduotys (bet kokios formos), kurias rekomenduojama
pateikti po kiekvienos temos.

13. Mokytojas, vadovaudamasis nuotolinio mokymo(si) medziagos rengimo reikalavimais
ir rekomendacijomis, paruosia mokymo medziagg ir uztikrina jos patalpinimg j virtualia mokymosi
aplinka.

14. Virtualioje mokymosi aplinkoje mokiniui pateikiami skaitmeniniai dokumentai ir Kiti
iStekliai, kuriuos mokiniai galés atsisiysti j savo kompiuterj, ar nuorodos prisijungti prie mokymo(
si) medziagos ar kt..

15. Mokymo(si) medziaga ir uzduotys privalo biti pateikiamos nuosekliai, pagal mokslo
mety pradzioje suderinto teminio plano temas. Negalima mokiniui virtualioje aplinkoje pateikti
globalios, temomis nesuskaidytos medziagos.

16. Mokymo(si) medziaga rekomenduojama talpinti Siais buidais:

16.1. pagrindiniame kurso lange skirtuke Failai esantj aplankg pamoky medziaga
(mokomoji medziaga);

16.2. aplanke pamoky medziaga mokymo(si) medziagg butina struktiiruoti, tai yra sudaryti
teminius aplankus remiantis dalyko / modulio teminio plano ir turinio logika — dalyko / modulio
teminiame plane numatytomis pamoky temomis arba numatytais mokymo(si) rezultatais;

16.3. siekiant reguliuoti mokiniy mokymosi kriivius, kiekvienai pamokai ruoSiamas
atskiras mokymo(si) medziagos paketas (orientacija 45 min.). Tik praktiniam profesiniam mokymui
galima formuoti vieng mokymo(si) priemone, apimancia keliy pamoky turinj.

16.4. Rengiant mokymo(si) medZiagg ir talpinant ja virtualioje mokymosi aplinkoje
rekomenduojama:

16.4.1. pasinaudoti Nacionalinés $vietimo agentliros parengtu nuotolinio mokymo(si)
priemoniy ir jrankiy sgvadu (Naujienos | emokykla);

16.4.2. pasinaudoti profesinio mokymo programoms jgyvendinti visiems teikéjams
laisvai prieinamu skaitmeniniu mokymo turiniu: Kvalifikacijy ir profesinio mokymo plétros centro
tinklalapyje (www.kpmpc.lt) skelbiamomis profesinio mokymo(si) iStekliy suvestinémis ir
mokomosios literatiiros sgrasais (2000-2018 m.), teoriniy ir praktiniy uzduo¢iy mokinio
sasiuviniais (https://www.kpmpc.lt/kpmpc/mokymo-mokymosi-istekliai-2/);

16.4.3. bendrojo ugdymo mokytojams skaitmeninio mokymosi aplinkoje ,,EDUKA
klasé* esanciais skaitmeniniais vadovéliais ir jy komplektais, skaitmeniniy uzduociy, diagnostiniy
ir bandomuyjy testy biblioteka.



IV SKYRIUS

NUOTOLINIO MOKYMO ORGANIZAVIMAS: MOKYTOJO VEIKLA

17. Mokytojas, organizuojantis mokymus nuotoliniu biidu, laikosi dalyko/modulio
programos reikalavimy ir mokymo plano (teminio plano).

18. Organizuojant mokyma nuotoliniu biidu arba mokymo biidg pakeitus i§ grupinio
kasdienio j nuotolinj, profesinio mokymo moduliy teminis planas gali biiti koreguojamas.

19. Mokytojas i$ anksto (ne véliau kaip diena iki pamokos) suveda nuotolines kontaktines
pamokas ir konsultacijas j Moodle kalendoriy.

20. Kurso parinkimo lange parenka $ias nuostatas:

20.1. vardas;

20.2. trumpas pavadinimas;

20.3. kurso identifikatorius (palickamas tuscias, jei naudojamas be iSoriniy sistemy);

20.4. santrauka (trumpai apraSoma, kam $is kursas skirtas).

20.5. Formatas:

20.5.1. savaitinis;

20.5.2. teminis;

20.5.3. socialinis.

20.6. Kurso pradzios data — pasirenkama kurso pradzios data;

20.7. registracijos laikotarpis;

20.8. registracijos pabaigos pranesimas;

20.9. informuoti besimokanciuosius (parenkama, ar informuoti besimokanciuosius iki
,registracijos pabaigos likus i$skleidziamame sarase Riba pasirinktam dieny skaiéiui);

20.10. savaiciy ir temy skaicius.

21. Pasirinktame kurse sukuria grupes (jei reikia).

22. Jjunges taisymo veikseng sukuria temg ar veikla.

23. | atitinkamg tema jtraukia turinj (mokytojui suteikta redaktoriaus teisé): jtraukia
iStekliy (Grynasis tekstas, Raiskusis tekstas; Nuoroda j failg ar tinklalapj;, Katalogas; IMS turinio
paketas; Zymeés); ijtraukia veikla ( Apklausos; Forumai; Istekliai; Pamoka, Pasirinkimai; Pokalbiai;
Seminaras; Tyrimo apklausos; Uzduotys; Zodynélis; Zymés; ,, Vikis*“ ; (SCORM/AICC paketai
(neprivaloma)).

24. Nuotolinés kontaktinés pamokos ir konsultacijos organizuojamos sinchroniSkai
jraSomos ir archyvuojamos virtualioje mokymosi aplinkoje.

25. Mokytojas pamoky tvarkaraStyje nustatytu kontaktiniy pamoky laiku privalo biti
prisijunges prie nuotoliniam mokymui skirtos virtualios aplinkos su galimybe kalbétis per
mikrofong ir filmuotis vaizdo kamera.

26. Mokytojas pasibaigus pamokai, konsultacijai mokiniy lankomuma zymi el. dienyne
remiantis automatiSkai sugeneruojamu vaizdo skambucio dalyviy sarasu.

27. Nekontaktiniy pamoky metu mokytojai dirba pagal pamoky tvarkarastj — esant
poreikiui bendrauja su mokiniais elektroniniu btidu, teikia konsultacijas, papildoma medZziagg ar kt..

28. Nuotoliniy mokymy metu mokytojas palaiko nuolatinius rySius su besimokandiais,
skatina jy aktyvy mokymasi ir bendravima, padeda naudotis savarankisko mokymo priemonémis,
teikia griZtamajj rys§j, laiku pranesa kitg reikSmingg informacija:

28.1. Moodle soniniame bloke skiltyje ,,Forumas® raSo skelbimus, jvairius nurodymus
mokiniams. Mokiniai Sio forumo informacija gali ne tik skaityti, bet ir patys pradéti diskusija,
uzduoti klausimus arba komentuoti kity mokiniy ar mokytojo pradéta tema;

28.2. Moodle Soniniame bloke skiltyje ,,Pokalbis® sudaro galimyb¢ mokiniams ir
mokytojams tiesiogiai bendrauti nustatytu laiku;



28.3. ,, Testas “ jkelia uzduotis ir klausimus skirtus savitikrai ar atsiskaitymams.

V SKYRIUS
NUOTOLINIO MOKYMO ORGANIZAVIMAS: MOKINIO VEIKLA

29. Visi mokiniai turi biti prisiregistrave prie virtualios mokymosi aplinkos.

30. Mokinys vadovaujasi nuotolinio mokymo pamoky ir konsultacijy tvarkarasciu ir
jungiasi prie pamokos, naudodamas Moodle kalendoriuje vieSai (visai grupei) arba individualiai
(pagal susitarimg su mokytoju) nustatytu prisijungimu.

31. Mokinys mokymosi laikotarpiu privalo laikytis savidisciplinos, sekti pamoky
tvarkarastj, laiku atlikti paskirtas uzduotis bei tarpinius atsiskaitymus, laikytis nuotoliniy mokymy
etikos taisykliy.

32. Mokiniai Moodle aplinkoje:

32.1. mokytojo kurse dalyvauja forume, kuriame gali ne tik skaityti mokytojo pateikta
informacijg, bet ir patys pradéti diskusija, uzduoti klausimus arba komentuoti kity mokiniy ar
mokytojo pradéta tema;

32.2. turi galimybe tiesiogiai bendrauti nustatytu laiku;

32.3. atlieka savikontrolés ir atsiskaitymo testus;

32.4. atlieka mokytojo paskirtas uzduotis ir atliktag darba jkelia mokytojo vertinimui arba
apraso atsivérusiame lange;

32.5. ikeéles failg jprastiniu biidu ,,iSsaugo pakeitimus®.

33. Savarankiska besimokancio veikla: pateiktos medziagos analizé, dalyvavimas
forumuose, papildomos medziagos paieSka, savikontrolés uZduociy atlikimas, pasirengimas
tarpiniams atsiskaitymams ir kt..

34. Jei mokinys dél objektyviy priezas¢iy (liga, kompiuterio uZimtumas, interneto
trikdziai) negali mokytis tvarkarastyje nurodytu laiku, privalo grupés vadovui atsiysti motyvuotg
prasyma leisti mokytis kitu laiku. Grupés vadovas informuoja apie tai mokytojus.

35. Mokytojy paskirtas uzduotis mokiniai atlieka (iSsiun¢ia / patalpina) nurodytoje
sistemoje iki kitos to dalyko pamokos (pagal tvarkarastj) arba iki nurodyto uzduoties pateikimo
termino.

36. Mokiniai, atlikdami uzduotis, privalo naudoti lietuviska raidyna.

VI SKYRIUS
MOKYMO(SI) PASIEKIMU VERTINIMAS

37. Uzduotys mokiniams skiriamos ir atsiskaitymai organizuojami naudojant Moodle
kurse blokus: Skalés (naudojamos vertinant forumy veiklg, Zodynélius ir uzduotis), jvertinimai (
sritis, kurioje kaupiami besimokanciyjy jvertinimai. [vertinimai cia jrasomi automatiskai, Kai
besimokantieji atlieka kurig nors vertinamq kurso veiklg). UzZduotys pateikiamos numatant
uzduoties atlikimo termina.

38. Bendrojo ugdymo mokytojai naudojasi eTEST programa apklausoms ir vertinimui.

39. UZduo¢iy vertinimas atlieckamas vadovaujantis mokykloje galiojan¢ia mokymo(si)
pasiekimy vertinimo tvarka.

40. Mokiniy atliktos uzduotys vertinamos, komentuojamos, tobulinamos virtualioje
mokymo(si) aplinkoje, o galutinis jvertinimas jraSomas el. dienyne.



41. Mokinys privalo kontrolinj darbg atlikti nustatytu laiku. Neatlikus darbo nustatytu
laiku dél pateisinamos priezasties, sprendziama galimybé jj atlikti paskirtu laiku. Dienyne Zymima
,.,nd“ — neatliktas darbas.

42. Siekiant uztikrinti akademinj sgzininguma rekomenduojama:

42.1. darbo atlikimui skirti ribotg laikg (nuo-iki);

42.2. taikyti kontroliniy / praktiniy darby gynimo metoda;

42.3. taikyti technologinio proceso demonstravimg mokinio kompiuterio ekrane metoda;

42.4. darbus atlikti jsijungus vaizdo kameras.

43. Organizuojant mokymo(si) pasiekimy vertinimg rekomenduojama:

43.1. nedelsti pateikti mokiniams griztamaji rySj naudojant darbo (paZymio) grazinimo
funkcijag Moodle aplinkoje su individualiu komentaru — pagyrimu ir ar rekomendacijomis tobuléti;

43.2. su visais besimokanciaisiais aptarti didesnio masto ar kontroliniy darby
apibendrintus ir nuasmenintus rezultatus, o individualius mokymo(si) pasiekimus — tik su konkre¢iu
mokiniu.

VII SKYRIUS
BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

44. Dalyko / modulio programa, siekiamos mokiniy kompetencijos, uzduociy, kontroliniy
darby kiekiai ir apimtys, bendras mokytojo ir mokinio darbo pamokoje kiekis neturi biiti mazesnis
nei taikant jprastus (tradicinius) pamoky vedimo metodus, kada mokinys dalyvauja pamokoje
biidamas mokykloje.

45. Nuotoliniy pamoky, veikly ir konsultacijy tvarkarastis sudaromas, jvertinus galimus
laiko zony skirtumus, jei yra mokiniy, iSvykusiy i uZsienj ar nuolat ten gyvenanciy.

46. Pedagoginé priezitiira vykdoma suteikiant galimybe priezilira vykdantiems asmenims
prisijungti prie planuojamy stebéti ugdomuyjy veikly arba suteikiant prieiga prie ugdomosios veiklos
vaizdo jraso.

47. Visi virtualios mokymo(si) aplinkos dalyviai privalo laikytis etikos ir autoriniy teisiy
taisykliy.

48. Grupiy vadovai, dalyky ir moduliy mokytojai, socialiniai pedagogai vadovaujasi
Lietuvos Respublikos Svietimo jstatymu, Lietuvos Respublikos Profesinio mokymo jstatymu,
Vaiko teisiy apsaugos pagrindy jstatymu, VKPM jstatais, darbo tvarkos taisyklémis, mokymo
sutartimi, pareigybés apraSymu, direktoriaus jsakymais ir Sia Tvarka.

49. Tvarka skelbiama mokyklos internetinéje svetainéje www.vkpm.lt .

Suderinta
Mokyklos tarybos (savivaldos institucijos)
2021 m. rugpjucio 31 d. protokoliniu nutarimu Nr.V1-6
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